
ISTRUZIONI OPERATIVE 
PER L’USO DELLA PIATTAFORMA

COLLABORA



1) Per accedere alla piattaforma COLLABORA occorre collegarsi al sito
della nostra scuola ed entrare nel RE cliccando sull’icona «RE registro
famiglie»;



2) Più precisamente, per entrare nel RE, bisogna inserire le proprie
credenziali di accesso costituite da codice utente e password.



3) Dopo aver compiuto queste operazioni visualizzerete la seguente
schermata e dovrete cliccare sull’icona SD.



4) Vi sarà chiesto di acconsentire al trattamento dei dati personali. Vi
comparirà, poi, questa schermata. Dovrete cliccare su COLLABORA
(tessera del puzzle).



5) Per poter visualizzare una lezione dovete cliccate su LE MIE
LEZIONI.



6) In questa schermata vi compirà la lista delle lezioni. Ciascuna
lezione può essere visionata cliccando su VISUALIZZA.



7)In questo modo visualizzerete i DETTAGLI DELLA LEZIONE, la
DESCRIZIONE della stessa e i DOCUMENTI DA SCARICARE, ossia il
materiale eventualmente fornito dal docente.



8) Nella stessa schermata, scendendo con il cursore del mouse in basso,
troverete nella sezione LE MIE ANNOTAZIONI, sotto la dicitura STATO DELLA
LEZIONE, un menù a tendina con le seguenti opzioni: DA SEGUIRE e SEGUITA.
Dopo aver visionato la lezione, selezionate SEGUITA e cliccate su SALVA.



9) Allo stesso modo per poter svolgere un compito dovrete cliccare
su I MIEI COMPITI.



10) Si aprirà la seguente schermata. Per poter visionare il compito da
svolgere dovrete cliccare su VISUALIZZA.



11) Potrete così visionare I DETTAGLI DEL COMPITO (docente, materia,
tipologia, data scadenza), la DESCRIZIONE dello stesso ed eventuali file
condivisi dal docente nella sezione DOCUMENTI DA SCARICARE.



12) Nella stessa schermata, scendendo con il cursore del mouse in basso,
troverete la sezione CONSEGNA in cui potrete svolgere il compito assegnato
direttamente sulla piattaforma o allegare un file (es. foto del quaderno). Non
dimenticate di cliccare su SALVA E CONSEGNA per farlo arrivare al professore.


