Al Dirigente Scolastico
ISISS “G. Marconi”
Vairano Patenora (CE)

MODELLO DI ASSUNZIONE IN SERVIZIO

__ 1 sottoscritt

(Cognome e nome)

nat__ a (prov. )il

residente in (prov. ) C.A.P.
Via/Piazza n°
Telefono Cellulare

Codice Fiscale

Numero di partita di Spesa Fissa

DICHIARA

di prendere servizio presso questo Istituto in data in qualita di

Upersonale docente Qpersonale ATA con incarico a Tempo Indeterminato/Determinato a seguito di :

(Nomina Annuale, fino al termine delle attivita didattiche, Passaggio di ruolo, Utilizzazione, Assegnazione Provvisoria, Trasferimento, Immissione
in ruolo)

Uper I’insegnamento di [cld.c. ]

U per il profilo di (AA-AT-CS)

per complessive n° ore settimanali di lezione

Eventuale scuola di completamento/titolarita:

Scuola n° ore.

Ultimo servizio prestato presso:

Scuola sino al

Vairano Patenora,

(firma)

Si autorizza il trattamento dei dati personali inseriti nella domanda ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 “Codice in materia di
protezione dei dati personali” e del GDPR (Regolamento UE 2016/679.



Mirnistere et Istrcasiono, detl ' Wsivorsitis » et Fhoorces

DICHIARAZIONI

In relazione alla forma di previdenza complementare riservata al personale del comparto scuola, istituita con accordo tra
I’ARAN e le organizzazioni sindacali della scuola del 14 marzo 2001, ...1... sottoscritt... dichiara:

_ di essere gia iscritto al Fondo Scuola Espero _ ha optato per il riscatto della posizione maturata
_ di non essere iscritto al Fondo Scuola Espero

Data _ / / Firma

Si rammenta che non ¢ iscritto al fondo chi abbia chiesto il riscatto della posizione maturata alla scadenza del
precedente contratto.

...L... sottoscritt... dichiara:

_ di non trovarsi in nessuna delle situazioni di incompatibilita richiamate dall'art. 508 del D.L.vo n. 297/1994 o dall'art.
53 del D.L.vo n. 165/2001

ovvero

_ di trovarsi in una delle suddette situazioni di incompatibilita e di optare per il nuovo rapporto di lavoro

Data _/ / Firma

...l... sottoscritt..., ai sensi del Decreto Legislativo n. 196 del 30/06/2003, autorizza I’ Amministrazione scolastica ad
utilizzare i dati personali dichiarati solo per fini istituzionali e necessari per la gestione giuridica ed economica del
rapporto di lavoro.

Data _ / / Firma




DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI CERTIFICAZIONE

(art. 46 DPR 445 del 2.12.2000)

Il/la sottoscritto/a nato/a a
il

residente a via

consapevole che in caso di falsa dichiarazione verranno applicate le sanzioni previste dal codice penale e che, inoltre, la

falsa dichiarazione comporta la decadenza dal beneficio ottenuto sulla base della dichiarazione non veritiera

DICHIARA

di essere nato/a il

di essere residente in via

di essere cittadino/a italiano/a secondo le risultanze del Comune di
(per i residenti all ‘estero: se nati in Italia, indicare il Comune di nascita; se nati all estero, precisare a quale titolo
siano cittadini italiani)

di godere dei diritti politici

© di essere
(indicare lo stato civile: libero, coniugato/a con )
. che la famiglia anagrafica si compone delle seguenti persone
Cognome Nome Luogo di nascita Data di nascita Rapporto di parentela

PR W

di essere in possesso del seguente titolo di studio
rilasciato da
° di essere in possesso del seguente codice fiscale
° di non aver riportato condanne penale e di non essere destinatario di provvedimenti che riguardano 1’applicazione
di misure di sicurezza e di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimento amministrativi iscritti nel
casellario giudiziario ai sensi della vigente normativa
° di non essere a conoscenza di essere sottoposto a procedimenti penali

Data, Il dichiarante




Dichiarazione sostitutiva di certificazioni
(D.P.R. n. 445 del 28.12.2000)

Al Dirigente Scolastico dell’1.S.1.S.S. “G. Marconi”

Vairano Patenora (CE)

I/1a sottoscritto/a (nome e cognome)

nato/a Prov. il
residente a Prov.
in via/piazza n.

CODICE FISCALE

consapevole delle sanzioni penali in caso di dichiarazioni false e della conseguente decadenza dai benefici
eventualmente conseguiti (ai sensi degli artt. 75 e 76 D.P.R. 445/2000) sotto la propria responsabilita

DICHIARA

di non aver riportato a suo carico condanne e di non essere a conoscenza di essere sottoposto
a procedimenti penali per taluno dei reati di cui agli articoli 600-bis, 600-ter, 600-quater, 600-
quinquies e 609-undecies del codice penale, ovvero irrogazione di sanzioni interdittive

all'esercizio di attivita che comportino contatti diretti e regolari con minori.

IVla sottoscritto/a dichiara inoltre di essere informato/a, ai sensi del D.Lgs. n. 196/2003 (codice in materia
di protezione di dati personali) che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti

informatici, esclusivamente nell’ambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa.

Data Firma leggibile del dichiarante

N.B.: la presente dichiarazione non necessita dell’autenticazione della firma e sostituisce a tutti gli effetti le
normali certificazioni richieste o destinate ad una pubblica amministrazione nonché ai gestori di pubblici servizi
e ai privati che vi consentono. L’ Amministrazione si riserva di effettuare controlli, anche a campione, sulla
veridicita delle dichiarazioni (art. 71, comma 1, D.P.R. 445/2000). In caso di dichiarazione falsa il cittadino
verra denunciato all’autorita giudiziaria.




ACCREDITO DELLO STIPENDIO SU CONTO CORRENTE BANCARIO O POSTALE

|
|
st

Il/la sottoscritto/a L

Spett.le

Nato/a a L I . L

Codice Fiscale I

Indirizzo di residenza l

_J_J_J_J_J

comune cap via/piazza nr.

Email L Telefono

CHIEDE

I'accredito dello stipendio, in modo continuativo, sul conto corrente
intestato a L ‘ —I
COORDINATE BANCARIE (CODICE IBAN - 27 caratteri)
sigla numeri di codice codice codice | numero conto corrente
internazionale | controllo CIN ABI CAB :
2 caratteri 2 caratteri 1 carattere | 5 caratteri | 5 caratteri 12 caratteri

Banca (o]
Posta
Agenzia di
Data —l Firma del dipendente

T dati personali contenuti nel presente modula saranna trattati esclusivamente per le conseguenti finalita di gestone




Al Dirigente Scolastico

Dell

OGGETTO: DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI CERTIFICAZIONE ai fini della consegna dei
“documenti di ritc”, resa ai sensi dell'art. 46 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445

Il sottoscritto nato a

il , ed ivi residente in
» consapevole delle responsabilitd e delle sanzioni penali stabilite dalla
legge, per le false attestazioni e le mendaci dichiarazioni, di formazione o uso di atti falsi,
richiamate dall'art. 76 del D.P.R. 445 del 28 dicembre 2000

DICHIARA
sotto la propria personale responsabilita

di essere nato il a

di essere residente nel comune di in

di essere cittadino italiano;
di godere dei diritti politici e di essere iscritto nelle liste elettorali del comune di
di possedere il codice fiscale:

® a0 oW

—h

di aver conseguito {a laurea in presso I'Universita

degli Studi di in data con votazione

9. Di aver conseguito abilitazioni per ie seguenti classi di concorso:

h. diessere di stato civile
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i. che il propric nucieo familiare & quelio riportato nel seguente prospetto:

n°| cognome e nome iuogo e data di nascita Codice fiscale | :iagigzg?a;?zg
1
2
3
4
5

Di non essere in alcuna delle situazioni, di cui all'art. 18, comma 5, del CCNL 4/8/95, di
esistenza di altri rapporti d impiego pubblico o privato e di incompatibilita con la attivita di
insegnante.

[

k. Dinon godere di pensione;

. di non aver riportaio condanne penali € di non essere destinatario di provvedimenti che
riguardano l'applicazione di misure di prevenzicne, di decisioni civili e di provvedimenti
amministrativi iscritti nel casellario giudiziale ai sensi deila vigente normativa;

m. di non essere a concscenza di essere softoposto a procedimenti penali.

Dichiaro inoltre di essere informato, ai sensi e per gli effetti di cui all'art. 10 della legge 675/96
che i dati personali raccolti sarannc trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente
nell'ambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa.

ALLECGA ALLA PRESENTE:

0 Cerdiificato che-attesta che il sottoscritio € idoneo alio svolgimento-delie mansioni.
0 Elenco dei servizi prestati in qualitadi suppienie prima di essere immesso in ruolo

Luogo e data:

in fede
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Vairano Patenora,
All’ass te tecn.
Sede — Atti — FP
Oggetto: autorizzato al trattamento dei dati personali — a.s. 2021/22.

IL DIRIGENTE

VISTO il Regolamento UE 2016/679 con particolare riguardo agli artt. 24, 28,29 e 32;

VISTO il Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196, “Codice in materia di protezione dej dati personali”,
nel seguito indicato sinteticamente come Codice, ed in particolare gli artt. 28 (titolare del trattamento), 29
(responsabile del trattamento) e 30 (incaricati del trattamento)

CONSIDERATO che questo Istituto & titolare del trattamento dei dati personali di alunni, genitori, personale

dipendente, fornitori, e qualunque altro soggetto che abbia rapporti con l'lstituto medesimo e che a questo
conferisca, volontariamente o per obbligo, propri dati personali;

CONSIDERATO che la titolarita del trattamento dei dati personali € esercitata dallo scrivente Dirigente
dell’lstituto, in qualita dilegale rappresentante dello stesso;

CONSIDERATO che gli Assistenti Tecnici prestano servizio presso questo Istituto, ferma restando ogni
responsabilita civile e penale;

CONSIDERATO che il GDPR 679/2016 richiede che il titolare crganizzi la propria struttura designando
Responsabili, soggetti autorizzati e responsabile della protezione dei dati:

DESIGNA L’ASSISTENTE TECNICO
Nome Cognome Codice Fiscale

AUTORIZZATO AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
in relazione alle operazioni di elaborazione di dati personali, su supporto cartaceo e/o elettronico, ai quali
ha accesso nell'espletamento delle funzion e dei compiti assegnati nell’ambito del rapporto di lavoro con
questa istituzione scolastica e disciplinati dalla normativa in vigore e dai contratti di settore. In particolare,
in qualita di addetto alla Segreteria amministrativa delta scuola e incaricato delle operazioni di raccolta,
registrazione, organizzazione, conservazione, consultazione, elaborazione, modifica, comunicazione (nei

soli casi autorizzati dal titolare o dal responsabile del trattamento), selezione, estrazione di dati, connesse
Daiss “Wancous”. Vea rtragsi — 51058 Yairana Patensna
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con funzioni e attivita esercitate.
Questo istituto nell’ambito delle attivita di mappatura dei trattamenti operati ne ha individuato 10
seguito elencati. Su quelli spuntati € concessa 'autorizzazione al trattamento.

di

1

Selezione e reclutamento a tempo indeterminato e determinato, e gestione del rapporto di lavoro,
del personale dipendente dell’Amministrazione centrale e periferica del Ministero dell’istruzione,
e dirigente, docente, educativo ed ATA e dei collaboratori esterni e dei soggetti che intrattengono
altri rapporti di lavoro diversi da quello Subordinato. Il trattamento concerne tutti i dati relativi
alle procedure per la selezione e il reclutamento, all'instaurazione, alla gestione e alla cessazione)
del rapporto di lavoro

Gestione del contenzioso e procedimenti disciplinari.

Il trattamento dei dati concerne tutte le attivitd relative alla difesa in giudizio del Ministero
dell'lstruzione e delle istituzioni scolastiche ed educative nel contenzioso del lavoro e
amministrativo nonché quelle connesse alla gestione degli affari penali e civili.

Organismi collegiali e commissioni istituzionali.

Il trattamento dei dati necessario per attivare gli organismi collegiali e le commissioni istituzionali
previsti dalle norme di organizzazione del Ministero Istruzione e dell'ordinamento scolastico. Tali
organi sono rappresentativi sia del personale amministrativo e scolastico, sia degli studenti, delle
famiglie e delle associazioni sindacali.

Attivita propedeutiche all'avvio dell'anno scolastico, ai corsi, e a tutte le attivita formative.
| dati sono forniti dagli alunni, dalle famiglie, dalle persone ai fini della frequenza dei corsi di studi

nelle istituzioni scolastiche di ogni ordine e grado, ivi compresi convitti, educandati e scuole
speciali. '

periodica e finale, per le attivita di orientamento e per la certificazione delle competenze

Attivita educativa, didattica e formativa, e di valutazione.
Il trattamento dei dati necessari all’espletamento delle attivita educative, didattiche e formative,
curriculari ed extracurriculari, di valutazione ed orientamento, di scrutini ed esami, valutazione

[Rapporti scuola-famiglie-altri soggetti: gestione del contenzioso.

Il trattamento dei dati concernenti tutte le attivitd connesse alla instaurazione di contenzioso
(reclami, ricorsi, esposti, provvedimenti di tipo disciplinare, ispezioni, citazioni, denunce,
all'autorita giudiziaria, etc.) con gli alunni e con le famiglie, e tutte le attivita relative alla difesa in

giudizio delle istituzioni scolastiche di ogni ordine e grado, ivi compresi convitti, educandati e
scuole speciali.

Rapporti con i fornitori di beni e servizi.

Il trattamento dei dati concernenti tutte le attivitd connesse alla instaurazione di rapporti di

fornitura di beni e servizi, albo fornitori, gestione della rotazione, manifestazioni di interesse, e
similari

Rapporti con enti e associazioni.

Il trattamento dei dati concernenti tutte le attivita connesse alla instaurazione di rapporti con enti
pubblici, assimilati, e associazioni

9

Video Sorveglianza.

Il trattamento dei dati concernenti le attivita di gestione, conservazione dati, gestione degli

Dsise "Warcons”. Yia Abrugsi — §1058 Yainano Parenara
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[ laccessi, ai sistemi di videosorveglianza

| trattamenti devono essere eseguiti tenendo presenti le istruzioni operative che seguono:

1. il trattamento dei dati personali a cui & autorizzato ad accedere deve avvenire secondo le modalita
definite dalla normativa in vigore, in modo lecito e secondo correttezza e con l'osservanza - in particolare
- delle prescrizioni di cui al Regolamento UE 2016/679 e al D.lgs. 196/2003;

2. il trattamento dei dati personali & consentito soltanto per lo svolgimento delle funzioni istituzionali della
scuola; L'autorizzato al trattamento agisce sotto la diretta autoritd del Titolare e deve attenersi alle
istruzioni da esso impartite;

3. i dati personali, oggetto dei trattamenti, devono essere esatti ed aggiornati, inoltre devono essere
pertinenti, completi e non eccedenti le finalita per le quali vengono raccolti e trattati e conservati per il
tempo strettamente necessario;

4. e vietato I'inserimento di documenti/altro con dati sensibili deglialunni e delle famiglie o di altre persone
nella cartella “Dati comuni” ad uso interno.

5. & vietata qualsiasi forma di diffusione e comunicazione dei dati personali trattati che non sia
strettamente funzionale allo svolgimento dei compiti affidati e autorizzata dal responsabile o dal titolare
del trattamento. Si raccomanda particolare attenzione alla tutela del diritto alla riservatezza degli
interessati e di consultare il regolamento approvato da questo Istituto e/o di consultare il titolare, il
responsabile o il responsabile della protezione in caso di dubbi prima di comunicare dati a terzi.

6. si ricorda che I'obbligo di mantenere la dovuta riservatezza in ordine alle informazioni delle quali si sia

venuti a conoscenza nel corso dell'incarico, deve permanere in ogni caso, anche quando sia venuto meno
I'incarico stesso;

7.itrattamenti andranno effettuati rispettando le misure di sicurezza predisposte nell'istituzione scolastica.
In ogni operazione di trattamento andra garantita la massima riservatezza e custodia degli atti e dei
documenti contenenti dati personali che non andranno mai lasciati incustoditi o a disposizione di terzi non
autorizzati ad accedervi, prendervi visione o ad effettuare qualsivoglia operazione. Si invita alla lettura
periodica del piano di sicurezza predisposto da questo istituto. Il piano, infatti, costantemente aggiornato
contiene tra l'altro le procedure di sicurezza da seguire, istruzioni e procedure operative per il personale,
indicazione dei soggetti a cui possono essere comunicati i dati;

8. le eventuali credenziali di autenticazione (codice di accesso e parola chiave per accedere ai computer e
ai servizi web) attribuite sono personali e devono essere custodite con cura e diligenza; non possono essere
messe a disposizione né rivelate a terzi; non possono essere lasciate incustodite, né in libera visione. In
caso di smarrimento e/o furto, bisogna darne immediata notizia al responsabile, al titolare e al
Responsabile della protezione dei dati. Predisporre, avvalendosi delle credenziali conservate dal custode
delle password, per una immediata e tempestiva sostituzione delle credenziali di accesso smarrite o rubate.

9. nel casa in cui per I'esercizio delle attivita sopra descritte sia inevitabile I'uso di supporti rimovibili (quali
ad esempio chiavi USB, CD-ROM, etc.), su cui sono memorizzati dati personali, essi vanno custoditi con
cura, né messi a disposizione o lasciati al libero accesso di persone non autorizzate;

10. si ricorda inoltre che i supporti rimovibili contenenti dati sensibili e/o giudiziari se non utilizzati vanno
Teiea “Manconi”, Yia Abrezzi — 1058 Yacrano Patenona
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distrutti o resi inutilizzabili;

11. si ricorda inoltre che I'accesso agli archivi contenenti dati sensibili o giudiziari € permesso solo alle
persone autorizzate e soggetto a continuo controllo secondo le regole definite dallo scrivente;

12. durante i trattamenti i documenti contenenti dati personali vanno mantenuti in modo tale da non
essere alla portata divista di persone non autorizzate;

13. al termine del trattamento occorre custodire i documenti contenenti dati personali all'interno di
archivi/cassetti/ armadi muniti di serratura;

14. i documenti della scuola contenenti dati personali non possono uscire dalla sede scolastica, né copiati,
se non dietro espressa autorizzazione del responsabile o dal titolare del trattamento;

15. in caso di alfontanamento anche temporaneo dal posto di lavoro, o comunque dal luogo dove vengono
trattati i dati, I'incaricato dovra verificare che non vi sia possibilita da parte di terzi, anche se dipendenti
non incaricati, di accedere a dati personali per i quali era in corso un qualunque tipo di trattamento;

16. le comunicazioni agli interessati (persone fisiche a cui afferiscono i dati personali) dovranno avvenire in
forma riservata; se effettuate per scritto dovranno essere consegnate in contenitori chiusi;

17. all’atto della consegna di documenti contenenti dati personali l'incaricato dovra assicurarsi dell’identita
dell’interessato o di chi € stato delegato al ritiro del documento in forma scritta

18. in caso di comunicazioni elettroniche ad alunni, colleghi, genitori, personale della scuola o altri soggetti
coinvolti per finalita istituzionali, queste (comunicazioni) vanno poste in essere seguendo le indicazioni

fornite dall’lstituzione scolastica e avendo presente la necessaria riservatezza delle comunicazioni stesse e
dei dati coinvolti.

19. Attenersi alle disposizioni ulteriori del titolare, del responsabile o del responsabile della protezione dei
dati,

20. Per la corretta applicazione del GDPR 679/2016 e del DLGS 196/2003 tutto il personale ha ricevuto o
ricevera secondo il calendario degli eventi formativi predisposto idonea formazione.

Il Dirigente Scolastico

(prof.ssa Filomena Rossi)

Firma sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3 co. 2 della L. n. 39/1993
Questo modello e firmato e conservato Protocollo n. del

Vairano Patenora, / /

Per ricevuta (firma chiara e leggibile)

Gaide “Warconi " Via Albruyé ~ 51058 Yacraso Dasenon
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Vairano Patenora,

Al coll.re scol.co

Sede — Atti - ‘Fp

Oggetto: = autorizzato af trattamento dati personali -~ a.s.

di protezione dei dati pérsonali”,
din particolare gli artt. 28 (titolare del trattamento), 29

>sponsabile del tr ) € 30 (incaricati del trattamento); » : . - :
: cONSIDERATOche questo Istituto e titolare del trattamento dei dati personali di a!unni,‘ g‘enivtorbi, personale

: di;pejndente, fornitori, e qualqnq ue altro soggetto che abbia rapporti con Flstituto medesimo e che a questo

~ Responsabili, soggetti autorizzati e responsabile della protezione dej dati; _ o
CONSIDE TAIanecessuta diintegrare le istruzioni per il trattamento dati relativi ai protocolli di sicurezza
anti-contagio per COVID-19. ‘ = _
__CQNSIDERATA-Ia':heces_sité diindividuare specifico personale preposto al trattamento dej dati attinenti alla
‘tempe'r:atu:raftforporea; : ' : ' :

- DESIGNA IL COLLABORATORE SCOLASTICO

Nome. = : Cognome Codice Fiscale

Tecee “Wancont”, Yea gzl — 51058 Yainava Patenona
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Impedire l'intrusione nei locali che gli sono stati affidati in custodia da parte di persone non autorizzate
secondo quanto stabilito dal Titolare del trattamento.

e Impedire il danneggiamento, la manomissione, la sottrazione, la distruzione o la copia di dati nei
locali che gli sono stati affidati in custodia da parte di persone non autorizzate secondo guanto
stabilito dal Titolare del Trattamento.

e Identificare e verificare I'autorizzazione all’accesso ai locali de soggetti ammessi dopo l'orario di
chiusura degli uffici

3. di dare atto che ogni dipendente che cessa la propria attivita lavorativa & automaticamente privato
dell'autorizzazione a trattare dati personali, che ogni nuovo dipendente che entra a far parte di questo
istituto con la mansione di Cbll'éboratore__scoléstico viene au'torizzato al trattamento-dati.
4- Rilevazione dati relativi aisprotocolli di sicurezza COVID : :

— Temperatura corporea: i

— Datidi provenienza strettamente legati e limitati alla gestione emergenza COVID19;

— Dati sulle relazioni interpersonali strettamente legati e limitati alla emergenza COVID19.

Tali dati dovranno essere acquisiti nei confronti di dipendenti, fornitori, genitori, alunni, manutentori,
addetti atla pulizia e in ogni caso da qualsiasi persona debba accedere alla struttura

A tal fine, vengono fornite informazioni ed istruzioni per I'assolvimento del compito assegnato:
— il trattamento dei dati deve essere effettuato in modo lecito e corretto;
— idati personali devono essere raccolti e registrati unicamente per finalita inerenti Iattivita svolta;
—  e@necessaria la'.jvérifi_ca‘ costante dei dati ed il loro aggiornamento;

— & necessaria la verifica costante della completezza e pertinenza dei dati trattati;
— devono essere rispe&ate le misure di sicurezza predisposte dal titolare/responsabile;

~ inogni operazione del trattamento deve essere garantita la massima riservatezza ed in particolare
divieto di comunicazione e/o diffusione dei dati senza la autorizzazione del titolare/responsabile]
I"accesso ai dati dovra essere limitato all’espletamento delle proprie mansioni ed esclusivamente
negli orari di laVoro;

~ la fase di raccolta del consenso dovra essere preceduta dalla informativa ed eventualmente il
consenso al trattamento degli interessati rilasciato in forma scritta;

in caso di ihterruzione, anche tem'poranea, del lavoro verificare che i dati trattati non siano
accessibili a terzi non autorizzati:

— le proprie credenziali di autenticazione devono essere riservate;

svolgere le attivita previste dai trattamenti secondo le direttive del responsabile del trattamento
dei dati; non modificare i trattamenti esistenti o introdurre nuovi trattamenti senza |'esplicita
autorizzazione del responsabile del trattamento dei dati;

rispettare e far rispettare le norme disicurezza per la protezione dei dati personali;

Dacae “Warncons”. Yia ~Hnagze — SIQSE Yanano Patcnona
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— informare il titolare/responsabile in caso di incidente di sicurezza che coinvolga dati particolari e
non;

— raccogliere, registrare e conservare i dati presenti negli atti e documenti contenuti nei fascicoli di

studio e nei supporti informatici avendo cura che I'accesso ad essi sia possibile solo ai soggetti
autorizzati;

— eseguire qualsiasi altra operazione di trattamento nei limiti delle proprie mansioni e nel rispetto
delle norme di legge;

— qualsiasi altra-informazione pud essere fornita dal Titolare che provvede anche alla formazione.

Tuttii COLLABORATORI SCOLASTICI si impegnano: a procedere al trattamento dei dati personali nel rispetto
dei principi generali di cui all’art. 30 Del D.lgs. n.196/2003 e del GDPR 679/2016. In particolare i dati devono
essere trattati in modo lecito e secondo correttezza; raccolti e registrati per scopi determinati, espliciti e
legittimi; i dati devono essere p_ertin'enti, completi e non eccedenti rispetto alle finalita per le quali sono
raccolti o successivamente trattati; a rispettare i divieti di comunicazione e diffusione dei dati trattati nel
corso del presente incarico e a non utilizzare | dati, cui abbia accesso, ser finalita incompatibili con quelle
relative al profilo di appartenenza. Siricorda che le operazioni di comunicazione e diffusione di dati sensibili
sono possibili quando vi sia una apposita previsione di legge o di regolamento. attenersi, nel loro operato,
alle istruzioni per lo svolgimento delle operazioni di trattamento allegate alla presente.

Si raccomanda la lettura del piano di sicurezza predisposto da questo §stituto in cui per tutti i trattamenti
sono indicate le misure di sicurezza adottate, ivi incluse le procedure da seguire per il personale e i terzi a
cui possono essere comunicatii-dati personali degli interessati. ; :

La presente autorizzazione al trattamento dati & a tempo indeterminato e puo essere revocata in qualsiasi
momento senza preavviso. La presente autorizzazione al trattamento dati si intende automaticamente
revocata alla data di cessazione del rapporto di lavoro con questa istituzione scolastica, per trasferimento
ad altra istituzione o cessazione del rapporto di lavoro. E fatto divieto di comunicazione e diffusione dei
dati trattati nel corso del presente incarico, anche per il tempo successivo alla sua cessazione, senza limiti
temporali,

Il Dirigente Scolastico

(prof.ssa Filomena Rossi)

Firma sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3 co. 2 della L. n. 39/1993
~Questo modello & firmato e conservato Protocollo n: del

Vairano Patenora, / /

Per ricevuta (firma chiara e leggibile)
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Oggetto. incaricato/autorizzato al trattamento dei dati persenali- 3.5 2021/22

it DIRIGENTE
1. VISTOIil Regolamento UE 2016,67S con particolare riguardo agli artt. 24, 28, 28 e 32;

2.VISTOIl Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 156, “Codics in materia di protezione dei dati personali”, nel seguito
indicato sinteticamente come Codice, ed in particolars gli artt. 28 ititclare del trattamenta), 29 {responsabile del
trattamento) e 30 (incaricati del trattamento);

3. CONSIDERATO che questo istitutc é titolare del trattamento cai dat personali di alunni, genitori, personale
dipendente, fornitori, e gqualunque altro soggettc che atbiz rzpporti con Iistituto medesimo e che a questo
conferisca, volontariamente o per obbligo, propri dati personali,

4. CONSIDERATO che Iz ** ~!2-it2 del trattamento cei dati parsonali @ esercit=ta dalio scrivente Dirigente dell’Istituto,

L& 2

in qualita dilegale rappresentante dello stesso;

5. CONSIDERATO che i docenti, in servizio presso questo Istituto {in tale ambito, ai fini del presente incarico, si fanno
rienfrare anche 7 docenti esterni incaricati ufficialmente di furzior: relia scuola guali 2ad esempio esami, corsi, e
attivita integrative), per [‘espletamento deiie Loro funzion:, nanno necessita di venire a conoscenza e di trattare das;
personali relativi prevalentemente agli alunni di guesta Istituziore Scolastica, fermi restando gli obblighi e le

responsabilita civili e penali;
6. CONSIDERATO che il GDPR 679/2016 richiede che il titolare organizzila propria struttura designando Responsabili,
soggetti autorizzati e responsabile della protezione dei darti;

DESIGNA {L DOCENTE

Nome Cognome Codice F'scale

N , |

INCARICATC/AUTORIZZATC AL TRATTAMENTC D2l DATI PERSONALI

in relazione aile operazioni di elaborazione di 237 persorz'i susLpporo satacen 2/o elettronico, ai quali ha accesso
nell'espletamento detlle funzioni & daj zompiti assagnat n2'3mhitd 32 ragporto di lavorD ©on Jussta istituzions
scol3stica e disciplinati daila norm3ativa in vigors 2 33 3. sgriare. 10 Bartieslare, in.qualita ¢ Docenta &
incaricato delle operazioni di racce™a, regstrzzcne I ganIIICNE COnsenvamicne, consultazicne, modifica,
connesse glie seguenti funzioni e attivitz svclte

e Alunni e geniter

* &ttivita didattica e partecicazicne ag - crgz- co

* vaiutazicre slunn

& - o -
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e tenutz Cocumenti e registri Ci gtTtestezcne 2 voli s O CCCuwTer 121iCne CE 24 'le sclizstica celic
stucente, ncnché celle relezicnitre scucle e famighe Cogli ec eserpic r chiecte istenze € ccrrispcncenze
cen le femiglie;

e inguesto quacre: reppcrti con famiglie e zlunniin sitvgzicne ¢1 cisegic psice-sccisle; ricezicne i certificeti
medici relativi allc statc di sziute degli 2lunni cocumentzzicre g voni d'sekili, documentazicne
mensa/intclleranze, cccumentzzicne DSA e BES, nei limiti sempra ¢i guznte strettamente indispenszkile;

e eventuzli contributi e/c tasse scolastiche verszti dz 2'unni e gen'tori;

s adempimenti connessi alle visite guicate e ai viaggi ¢ istruzione;

e conoscenzz di dati relztivi 2 professioni di fece religicsa;

e eventuzli zdempimenti connessi al rapportc c¢i pubblicc impiege (cueli, per es.,. registrazicne presenze,

attestazioni inerenti lo statoc del personazle).

Questo istituteo nell’ambito dell’attivita di mappatura dei trattamenti cperati ne hz individuato 10 di seguito elencati.
Su guelli spuntati & concessa I'autorizzazione al trattamento.

Selezione e reclutamento a tempo indeterminato e determinato, e gestione del rapporto di lavoro, del
personale dipendente delll Amministrazicne centrale e periferica del Ministero dell’istruzione, e
dirigente, docente, educativo ed ATA e dei collaboratori esterni e dei soggetti che intrattengono altri D
rapporti di lavoro diversi da quello Subordinato i trattamerto ccncerne tutti i dati relativi alle
procedure per la selezione e il reclutamento, aliinstaurazione, alla gestione e alla cessazione del
rapporto di lavoro

Gestione del contenzioso e procedimenti disciplinari.

Il trettamento dei dati concerne tutte le attivitd reiative ala difesa in giudizio del Ministero
dell'lstruzione e delle istituzioni scclastiche ed ecucztive nel cortenzicso cel lavoro e amministrativo D
nonché quelle connesse zlla gestione degli =ffari penzli e civili.

Organismi collegiali e commissioni istituzionali.

Il trattamento dei dati necessario per attivare gli organismi ccilegiai e le commissioni istituzionali
previsti dalle norme di organizzazione del Ministero istruzione = cell'ordinamento scolastico. Tali organi™
SONC rappresentativi sia del perscnzale amministrative e sceizstice, siz cegli studenti, delie famiglie e
delle associazioni sindacali.

IAttivita propedeutiche all'zwio dell'anno scolasticc a: cors, € = tutte le attivits formative.
| dati sono forniti dagli alunni, dalle famiglie. calle perscreai f Il “requenza dei corsi di studinelie]
istituzioni scolastiche di cgni ordine e grade, vi compresi coryvitti educandat e scuole speciail.

w

Attivita educativa, didzatticz e formztiva, e di valutz: cne

Il trattamento dei dati necessari z!f espletemeric delie attniz educetive, didattiche e fcrmative,
icurriculari ed extracurriculari, di valutazicre e- etz di scrutini ed esami, valutazicne
periodica e finale, per le attivita di orientamerta = cer .5 cert® one deiie competenze

Rapporti scucle-famiglie-aitri soggetti: gesticre del ccrrenzicse

%l y 1
It trattamentc ce! cati ccncernenti tutte e ei‘vzts ceangsse e's msta.rezicne ¢l contenzicsc jreclami,
ricorsi, esposti, prevvedimenti ci tipc ¢isc plinare 'spezicni, €13z cni :'em'vce, ali'autoritz giudiziariz |&
etc.) con gl zlunni e con € fam g'le, € tLite ‘e et 1z reztv2 clle Cifesz in giucizio delie istituzioni

scolastiche i cgri crcine e grece, vi compresi comvitt, ecucer c2ti e scucie specia!,

~J

Rapporti con i fornitori di beni e serviz:
! trettemente cei dati concerrent: tutte le st t

Taia “Mancome " Yea ,46114;{3% — FICEF Yacrans Tarewona
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| Ci benie servizi, albe fern tert, gesticne cel'z retzzicne, Mz "€STE2:.Cn ciinteresse, e similari

I8 |Rapporti con enti e associazion _ |

i Il trattamentc dei czti concernenitl tutte fe zTtivitz ccnnesse 202 tnstzurezicone ci rapperti con enti |
1

i

{

pukklici, zssimilati, e associzzicni

[(5)

Video Sorveglianza.

sistemi di videosorvegliznza

Il trattamento dei cati cencernenti fe zttiv t2 ¢i gest one, Censernvazicne ceati, gesticne degli accessi zj D

I trattamenti devono essere eseguiti tenendc presenti le istruzioni oreretive che seguonc:

1. il trattamento dei dati personzali a cui é autcrizzate a¢ accedere deve avvenire secondc le modalita cefinite dzllz
normativa in vigore, in mode lecito e secondo correttezza e con l'osservanza - in Jarticolare - delle prescrizioni di cui
2l Regolamento UE 2016/679 e 5| Digs. 196/2003;

2. il trattamento dei dati personali € consentito soltzanto per lo svolgimento delle funzioni istituzionali della scuola.
L'autorizzato al trattamento agisce sot-o Iz direttz autorit2 del Titolare e deve attenersi zlle istruzioni da esso
impartite;

3. i dati personali, oggetto dei trattamenti, devonc essere esatti ed aggiornati, inoltre devono essere pertinenti,

completi e non eccedenti le finalita per le quali vengono raccolti e trattati e conservati per il tempo strettamente.

necessario;

4. & vietato I'inserimento di documenti/altro con dati sensibili degli alunri e dalle famiglie o di altre persone nella
carlella “Dati comuni” ad uso interno.
5. € vietata qualsiasi forma di diffusione e comuricazione dei dati personali trattati che non sia strettamente
funzionale allo svolgimento dei compiti affidati e avtorizzata dal responsabile o dal titolare del trattamento. Si
‘accomanda particolare attenzione alla tutela dej diritto aila riservatezza Cegli interessati e di consultare
‘egelamento approvate da questo Istitute e/o ci consultzre il tite
orotezione in caso di dubbi prima di comunicare dati 2 terzi.
. si ricorda che I’obbiigo di mantenere la dovuta riservatezzs in ordine zlle in“ormazioni delle guali si siz venuti a
onoscenza nel corsc dell'incarico, deve Pe&rmanere n ogni caso, znche guando sia venuto meno I'incarico stesso;
i trattamenti andranno effettuati rispettandc le misure di Sicurezza precisposte nell'istituzione scolastica. in ogni
Ferazione di trattamente andra garantits Iz massime risenvetezza e Custccia cegli ztti e dei documenti centenenti
zti perscnali che non andrannc mai lzscizti l'ﬂCUStOditi o 3 cispcsizicre di terzi ncn auterizzati zd accedervi,
!

rendervi visione o ad effettuare Gualsivoglia OPEFAZIONE, S invita z etturz periodica del riano di sicurezza
€ eggicrrzte contiene tra l'altro le procedure di

redisposte da questo istituto. I pianc, infatti, cestzntemente

Curezza da seguire, istruzioni € procedire cperative Per i personale indicazione dei SOggetti a cui possono essere
Smunicati i dati.

le eventuali credenziali di autenticazione {cocdice 4 GCCESST € parcia chiz

E = ~'e “theve peraccedere 2l computer e ai servizi
et} attribuite sono Personali e devoric essere . stodits t=N Cu78 ¢ Ciigenza, non possonc essere messe 3

i
iere. il responsabile c il respcrsabile cella

lia

Sposiziore né rivelate a terzi, non pessoro essere iz
o furte, biscgna carne immeciate nctiziz 2} res
edisperre, cvwelendcsi delle crecerziz'i consen

ate riustod e réinlip 18 In caso di smarrimento
Fcnsekiie. 21 titclere o 2 Resocnsetile dellz Frctezicne cei gati
= c! 2 Celepasswerd, rer Lre immecista e tempestiva
stituzicne delle credenziali ¢i zccecso smarrite c roktecte
riel caso in cuj per l'esercizio celle aTtivita scprz cescritte ¢ eti.e Fuse ¢ support rimevibili (quali ad
sl Cetirerscnzii e
¥

€MEio chiavi USE, CD-RCM, ecc ' SUCui senc MEMCrizz
lispesizione o lzsciati 2! likere éccessc Sirerscrne ren

S51 MBR6C custediti con cura, né messi

ELICr Zzcte
D e dui i B a2 . g s §
- shricorce inglitre che lsupperti rimovipits ccnterent czt sersir ST EvCiericeron vlit zz2t vanr g cistrutu o
nutlizzabin ‘
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pcrtata ci vista di persene non zutcrizzzte:

13. zl termine dei trattamentc cccerre custccire accum
armadi muniti di serratura;

14. 7 documenti della scuola contenenti dzti perscnzii nen p
dietro espressa autorizzazione del responsabile ¢ dzi titclare cel trattame nto;

15. in caso di aliontanamenteo anche temporaneo cai peste ¢i lavore, ¢ cemungue dal lucge dove vengonc trattati |
dati, I'incaricato dovra verificare che ren vi sia pessibilitz dz parte Zi terzi, anche se dipendenti non incariczti, di
accedere a dati personali periqualierain corsc un cuelungue tipo d trattamento:

16. le comunicazioni agli interessati {(persone fisiche 2 cui zfferiscono i dzti perscnali) dovrannao avvenire in forma
riservata; se effettuate per scritto devranne essere cecnsegnete in contenitori chiusi;

17. allatto della consegna di documenti cortenenti dati personali I'incaricato dovrd assicurarsi dell'identita
dell’interessato o di chi & stato delegato al ritiro del cocumento in formaz scritta

18. in caso di comunicazioni elettroniche ad alunni, colleghi, genitori, perscnale delia scuola o altri soggetti coinvolti
per finalita istituzionali, gueste (comunicazioni) vanno poste in essere seguendo le indicazioni fornite dall’Istituzione
scolastica e avendo presente |a necessaria riservatezza delle comunicaziani stesse e dei dati coinvolti.

19. Attenersi alle disposizioni ulteriori del titolare, cel resporsabile o de! responszbile della protezione dej dati.

20. Per la corretta applicazione del GDPR 679/2016 2 del DLGS 1596/2003 tutto | personale ha ricevuto o riceversa,
secondo il calendario degli eventi formativi predisposto, idonea formazione.

Istruzioni operative per il rispetto del GDPR 675/2016 nellambito della Didattica Cigitale integrata.

Dispositivi: Dotazioni minime consigliate delle postazioni informatiche utilizzate cer 'accesso alle piattaforme e
sistemi di videoconferenza

* PC/notebook / Tablet Windows sul quale & instzllate:

o il sistema operzativo Windows 1C o Windows 8;

o un software antivirus o antimalware;

zltinternc di erchivi/czssetti/

ment: ccrienent: cztipersenali

cssone uscire cal 2 sede scolastics, né cogizti, se non

O una gestione delle credenziali di accesso con passwere compilesse di zimerc 11 Carztteri, carztteri speciali,
numeri, maiuscole e minusccle;

€ ceonnessione ADSL / FIBRA / 3G / 4G / 5G.

e Tablet Ancroid / I1CS (Apple!:

c il sistema cperativo recente;

O

una gesticne delle credenzizli ¢i 3CCESSO Con passweore (Cmplesse 2 2'merc 11 Carztteri, caratteri Speciaii
numeri, maiuscole e minuscale:
9 connessione ACSL/FiBRA /3G / 4G / 8G.

Regole di accesso zlle piattaferme.

Fer I'zccesso zlle pisttaferme ciass virtuzli es (GSLUTE, CFRiC

seguenti regole '

* NON SALVARE le pascwerd ¢i aceessc;

* Effettuzreii lcgout (Cisccnness.cre

® Accessc esclusive aliz visez'izzzs cre celle infcrmzzici perscrai c
Geli present relle pattaferre Ascicurare che FESE.TC Bnche We feriliari eC amric peges v

T
Toaiss “Pazcows”™ 9 =
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irformeazicni vides. in casc di mcmentenec zucntanameant

(
per impedire |z visualizzazicne ¢i document: ccr dati gperscnzii sah at- sul dispesitive an

Regole diGestione della Videoconferenza o lezioni in modalita sincrona

La Registrazione del video della lezione pud essere effettuata 3 conaizione che il file relativo sia accessibile
esclusivamente ai docenti, tutor e alunni della stessa classe sz cui si rifarisconc con le opportune credenziali df
autenticazione, ovvero vengano atfusta misure idonae all'accesso parla sola ciasse.

Il docenta deve informare preventivamente la classe o | partecipant: aila video conferenza atiraversa disclaimer o
indicazioni verbaliche la diffusione delle immagini e, pit in generale, delle lezicri pud comportare, responsabilita di
natura civile e penale.

I Video non pud essere oggetto di divulgazione, & vietato partanto la pubblicazione su altri siti o canali Social anche
dell’Istituto non dedicati alla formazions a distanza con gestione degli accessi e suddivisions dalle risorse par classi;
& vietato, altresi, anche consentire a parsone diverse da quelle indicate la visicne del video attraverso I'invio di link
tramite mail, WhatsApp ¢ altri canali aggirando le regole di accesso e gestione della piattaforma utilizzata.

Regole di Gestione di WhatsApp

Si sconsiglia vivamente Ia gestione congiunta di un gruppo genitori-dacanti e comunque i messaggi dovrebbero
essere inviati sempre in modalitd broadcast. Attraverso Iz funzione di Broadcast, il numero di telefono dizchi si
inscrive al gruppo rimane segreto, quindi, si potra ricevere messaggi solo dal numero determinato dalla scypla 5§§i
membri non potrannc wacdare messaggi indirizzati ad altri e nemmeno riceverne da loro._ || numero di tejefgg{o é Jn
dato personale, la condivisione déllo stesso deve essere preceduta da informativa e richiests di consenso ir?;*duanfo
l'uso di WhatsApp classico potrebbe comportare esemplificativamente ma non esaustivamente: passaggi
informazioni di testo e multimediali che percontenuti ed immagini siano in oppcsizione con le finalita pubbliche del
servizio, portare disturbo, numeraosita elevata di messaggi classificabile come spam etc.

Il Docente dovra attenersi a quanto previsto nel Regolamento emanate dal Consiglic di Istituto e a tutte le misure
tecniche e organizzative legate alla sicurezza adottate.

I Dirigente Scolastico

(prof.ssa Filomena Rossi)

Firma sostituita a mezzo stampa =i sensi dell’art. 3 co. 2 dellal. n. 35/1993
Questo modelio & firmato e corservato 2rotocolio n. del

Vairano Patenoray

P27 Rizavuta: firma chiara 2 l2gzibila ; - = = s : - . -




